
 

 

 

 

 

 

 
 

Wir suchen Dich!                                 
 

Du bist auf der Suche nach einer abwechslungsreichen Ausbil-

dung? 

Dann bist du bei der Industrie- und Handelskammer Trier genau richtig! 
 

Wir bieten zum 01.08.2024 eine Stelle zur/zum 
 

Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Das bringst du mit: 

• Spaß am Umgang mit Menschen und modernen Kommunikationsmitteln 

• einen guten Schulabschluss  

• Teamgeist und eine hohe Leistungsbereitschaft  

• eine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung 

• eine offene und kommunikative Persönlichkeit 

• Interesse an wirtschaftlichen Themen 

 

Das erwartet dich bei uns: 

• Eine spannende und vielseitige Ausbildung 

• Kreative Projekte im Azubi-Team 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Sehr gute Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Interne Schulungen  

 

Schau doch mal auf dem Instagram-Account der IHK Trier unter dem Highlight „Azubi-Dienstag“ vorbei“! 

Dort findest du spannende Einblicke in den Büroalltag unserer Auszubildenden. 

 

Möchtest du mehr wissen? Wir beantworten gerne deine Fragen: Tel. 06 51 / 97 77-6 02 

Hört sich gut an? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung an reinert@trier.ihk.de oder an 

IHK Trier, Petra Reinert, Herzogenbuscher Str. 12, 54292 Trier 

 

Du erhältst Einblicke in: 

• die Organisation und Betreuung von Veranstaltungen 

• die Koordinierung von Terminen und Dienstreisen 

• das Managen von Kundenanfragen via Telefon, E-Mail 
und Direktkontakt  
 

… und vieles mehr! 

Wir sind Erfolgsberater und 

Impulsgeber für unsere rund 

30.000 Mitgliedsunterneh-

men in der Region Trier 

 

 
• starkes Engagement in weit- 

reichendem, internationalen 

Netzwerk 
 

• breites Dienstleistungsangebot 
 

• regionale Kompetenz 

Du möchtest mal bei uns reinschnuppern? 
 

Unsere Azubis nehmen dich gerne an einem Tag 
mit und zeigen dir ihren Büro-Alltag. 

 

Neugierig?  
Dann vereinbare gerne einen 

Termin: 

 
 

Wir freuen uns auf dich! 

 

 0651 9777-602

reinert@trier.ihk.de 


