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1) Anmeldung in der Anwendung
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https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de

Navigieren Sie zum o. g. Link und
rufen die Anwendung via
Webbrowser auf (Schritt 1)

Auf der angezeigten Login-Maske
verwenden Sie die von der
Handelskammer Hamburg
bereitgestellten Logindaten (Schritt 2)

Willkommen

Bitte meiden Sie sich an

&  FriErfundsn@fsicrighter da

Passwort vergessen
Benutzemamen zusenden
Sie haben noch kein Konto?
Registrieren Sie ssch und setzen See sich mit
Ihrer [HK in Verbindung

Datenschutzerkiarung



https://pruefungsanmeldung.gfi.ihk.de/
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2) Grundfunktionen - Filter
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Nachdem Login gelangen Sie in C.7p 18- pashmpisioiny s N
die Anwendung Gt Fredungsarmeraing
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Die Ubersicht ist zunachst leer,
da aufgrund von ggf. vielen
Antragen die Performance leidet -

K/

% Wahlen Sie Uber den Filter den
gewlinschten Zeitraum, Beruf,
Jahr oder Status aus um zu den
Antragen zu gelangen

>

o
%

Sie konnen auch direkt auf
Suchen klicken ohne Parameter >
Zu setzen

Heine Frutungsanmesisung
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2) Grundfunktionen - Uberblick
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Nachdem Sie den Filter gesetzt
haben, gliedert sich die
Anwendung in zwei wesentliche
Bereiche: Links die
Prifungsanmeldungen und
rechts die Inhalte der Antrage
zum ausgewahlten Element
(1&2)

In Bereich 3 kénnen Sie die
Anmeldung zur Prifung
bearbeiten und sich via
Registerkarten vor- und
zurlicknavigieren

Nach Abschluss und Eingabe
aller Daten kdnnen Sie die
Anmeldung an den Azubi
weitergeben — oder ablehnen.
Die Ablehnung sollte gut
Uberlegt sein, da der Vorgang
nach Ablehnung geldscht wird.
(4)
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2) Grundfunktionen - Nachweise

R

s Die Registerkarte Nachweise ist
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2) Grundfunktionen - Wahlmoglichkeiten
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In dieser Registerkarte sind die
WahlImdglichkeiten fiir den
jeweiligen Ausbildungsberuf

hinterlegt.

Setzen Sie hier, falls nicht schon

gesetzt, die Wahimaoglichkeiten.




2) Grundfunktionen - Zusatzqualifikationen
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¢ Die Zusatzqualifikationen zum
jeweiligen Ausbildungsberuf sind
in dieser Registerkarte

aufgefiihrt.

+» Setzen Sie die Hakchen an den

entsprechenden Stellen.
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2) Grundfunktionen - Zusatzinformationen

7

2 Handelskammer
TR Hamburg

Q Unew bnaingrenrresturg » *

C O § prstirgtanmeldung gRINLSG areagos e

Fovl Citanvden 8«

Kaufmann ! Kaufirau fir BOromanagement

T owa et Tatsraguennran ren Tia Fow Evrsns

Qoecagi bres | e Morks
Klara Zufail -3 Debefouieia |1 £42 30130128
Elp AU R SLeaT it G ey Paer re SOMS7 Mareary NeanisanaCinetirm e s Ageet Imin @il 20 | Ban WG o
Zimireemen ey Ton Py 022 Merraremar 1009344
" I ol o “wre "t ¥ w g 18 " A L U

Zusatzinfermationen

Tus e 2csaaterg 1rd beew Tatetirmaenabere rorbandet

e e s

X/
°e

Zusatzinformationen, die von der
Handelskammer Hamburg
bereitgestellt werden, werden

an dieser Stelle angezeigt.




2) Grundfunktionen - Beilagen D)
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2) Grundfunktionen - Zusammenfassung
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* Falls Eingaben nicht korrekt
erfolgt sind, wird die Anwendung

entsprechende Hinweise geben.
Fehizeiten
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3) Grundfunktionen — Tipps & Hinweise
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Speichern Sie sich den Link zur Anwendung ggf. als Lesezeichen im Browser ab.

Zu Beginn wird die Anwendung , leer” gestartet. Setzen Sie zunachst Filterkriterien damit Eintrage angezeigt werden kénnen.
Wahlweise kdnnen Sie auch keine Filter setzen und sofort auf ,,Suchen” klicken. In diesem Fall werden lhnen alle Eintrage
angezeigt.

»Ablehnen”— die Online Priifungsanmeldung sollten Sie nur ablehnen, wenn Sie wirklich sicher sind. Ist der Antrag abgelehnt
kann man die Anmeldung zur Priifung nur durch eine erneute Abstimmung mit der Handelskammer Hamburg erzeugen.
Ansonsten ist der Antrag aus dem System gel6scht.

Falls Eingaben nicht korrekt erfolgt sind, wird die Anwendung entsprechende Hinweise geben.

Bei Fragen und Problemen sprechen Sie die Kolleginnen und Kollegen der Handelskammer Hamburg an.

Welche Daten
darf die Ausbildungsstatte
pflegen

= Ablehnung der
Anmeldung
= Berufsschule
= Fehlzeiten
= Wahlqualifikationen
= Wahlmoglichkeiten
= Zusatzqualifikationen
= Bestatigung der
Richtigkeit der Daten




3) Online Anmeldung statt Papier — wie geht es los?

Ausbildungsstatte erhalt
eine elektronische Benachrichtigungen zu neuen
Adressierung bei der Prifungsanmeldungen per
Handelskammer Hamburg Mail

. M

Die entsprechenden
Sachbearbeiter*innen oder
Ausbilder*innen loggen sich

ein und bearbeiten die
Antrdge und geben diese an
den Azubi weiter.

Ausbildungsstatte hinterlegt

6

Der Azubi bekommt per Mail
inen Hinweis. erednzt seinen Es kann vorkommen, dass der
€inen HinWels, erganzt seine Azubi den Antrag mit

Onlin Arrltfraf " (:i: Idun Hinweisen versieht und
ineprutungsanmeidung dieser erneut eine Schleife

el 19 ot AL a.n el zur Ausbildungsstatte zieht.
Handelskammer weiter @

Die Handelskammer
Hamburg bearbeitet den
Antrag und setzt den
Prifungsstand auf

y,angemeldet” Q

WICHTIG!

Informationen Gber neue
Prifungsanmeldungen
kommen bei zentraler E-
Mail-Adresse an.

Als Betrieb miissen Sie
sicherstellen, dass alle
erforderlichen Personen ein
Login zur Anwendung
erhalten haben. Mit diesem
Account kann der Prozess
erst genutzt werden. Sie
erhalten die Accountdaten
von |lhrer Handelskammer
Hamburg.




4) Anmeldung weitergeben ) e
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+* Nachdem Sie die Anmeldung
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Anmeldadatan

Welche Daten
darf der AZUBI pflegen k

= \orname / Nachname
= Geburtsdatum
= Ausbildungsnachweis
= Antrag auf
Nachteilsausgleich
= Auswahl freiwilliger
Wiederholung bereits
bestandener Facher
= Bestatigung der
Richtigkeit der Daten

Fehlizeiten

Sonct| ASESrIrts i At Antl Setiger. 335 da FURSGIteweharey cet Dutsacibumamaar 3u AULELrgEInt lemActach Irsogangl tel
Ll an ent SERpt watrend £ prawrten Semabdaniied L & Lttt ep et ind Lrertied pdgiet e v Trewm aed Mar

“aervuge

Ausbidungsnachweis

e P s [




5) Nachrichten und Riickfragen o g

Die Anwendung ermoglicht eine direkte Kommunikation im
Kommentare

Prozess. Alle Beteiligten konnen bei Bedarf so die Anmeldung zur

28.01.2021 um 0712 Uhr:
Bitte die Fehizeiten nochmal iberprifen!

Prifung bestmoglich vorbereiten und an die Handelskammer

28.01.2021 um 14:11 Uhr

Hamburg weitergeben.
Und auch nochmal auf die WQs schauen!

28012021 um 14:34 Uhr:

Alles klar mache ich!

% Letzter Kommentar immer auf der Startseite

% Piktogramm zeigt Autor der Nachricht

Inr Kommientar

O

% Hilft bei dem Workflow der Bearbeitung ohne Medienbruch
(z.B. Email)

SCHLIESSEN




Kontakt und Support

Die Handelskammer Hamburg freut sich Ihnen den Prozess
der Prifungsanmeldung digital anbieten zu kénnen.

Fir Fragen und technische Probleme kdnnen Sie uns
jederzeit ansprechen:

Handelskammer Hamburg

mup-support@hk24.de

www.hk24.de/online-pruefungsanmeldung
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