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Formvorschriften für den Report 
 
 
Formale Hinweise 
 

➢ maximal 3 Seiten Umfang, DIN A 4 

➢ Schriftgröße 12, Schriftart Arial 

➢ 1-zeilig verfasst 

➢ einseitig beschrieben 

➢ linker und rechter Rand 2,5 cm 

➢ fortlaufende Seitennummerierung 

 
 
Inhaltliche Hinweise 
 

➢ Gliederungspunkte 

- Aufgabenstellung / Arbeitsauftrag 

- Planungs- und Vorbereitungsphase 

- Durchführungsphase 

- Auswertungsphase 

➢ Stichpunktartige oder ausführliche Beschreibung 

➢ Verwendung der Ich-Form 

➢ Name und Prüfungsnummer auf jeder Seite 

 
 
Organisatorische Hinweise 
 

➢ Inhalt: 4 x (Deckblatt mit persönlicher Erklärung + Report 1 + Report 2) 

➢ bitte nur in Heftrücken oder getackert, keine sonstigen sperrigen 

Ordnungssysteme verwenden, wie z. B. Folien, Schnellhefter etc. 

➢ Abgabetermin: 08. Dezember 2023 


